
 

 

附錄：教育部獎補助款規劃、執行作業程序圖 
民國 109 年 2 月 26 日行政會議修正通過 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

※本作業時程採曆年制。 

參與單位：校長室、秘書處、會計室及部份與年度獎補助款運用有關單位（如教務處、學務處、

總務處、研發處、資訊處、圖書館、人事室、職產處等）。 

執行單位： 專責小組：經費運用之統籌、分配、規劃 

 各教學行政單位：經費需求之規劃、採購執行、使用效益說明 

 會計室：經費彙總、核銷作業（核銷單據彙整、資料審查及存檔備查） 

 內部稽核委員會：經費支用及規劃與執行成效之稽核作業 

 

民國 108 年 10 月 16 日行政會議修正通過 

民國 108 年 12 月 11 日行政會議修正通過 

前一年度 當年度 

研發處、會計室 
（8-9 月） 

1.規劃次學年度總額分配金額 
2.訂定「年度經費運用與分配原則」 

研發處（9 月） 

辦理校務發展計畫說明會，通知各

相關單位研擬：「年度獎補助款項

目需求與說明」(補助型/競爭型) 
  

相關單位（9-10 月） 

1.提出「年度獎補助款項目需求與
說明」 

2.教學儀器設備部分須經各一級單
位檢討（依優先順序分二期） 

3.各單位之需求與說明須將書面資料
與電子檔送交一級單位彙總 

研發處（11-12 月） 
1.審核相關單位獎補助款項目需

求，是否符合校務發展計畫與專

責小組所訂之經費規劃原則 
2.不符合者，退回修正 

相關單位（2 月） 

將審議通過之獎補助款
明細輸入預算系統    

（依優先順序分二期） 

會計室 

彙編獎補助款至 
年度預算草案中 

專責小組 
（6 月初） 
計畫修正 

（6 月初） 
「校務會議預算委員
會」(審核總預算) 

（6 月中） 

校務會議審議 

（7 月中） 

董事會議審議 

（7 月底） 

會計室呈教育部核備 

（8 月 1 日起） 

開始執行預算 

（3-4 月） 

預算諮詢小組 
(審核分類預算) 

（5 月中） 
預算諮詢會議 
(審核總預算) 

研發處 

彙整各單位計畫修正 

專責小組（12 月） 

審議「年度經費運用與分配」 


